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План мероприятий по работе с персональными данными на 2026 год                                     

частного дошкольного образовательного учреждения  

«РЖД детский сад № 53» 

 
Наименование мероприятия Сроки 

проведения 

Ответственный Отметка о 

выполнении 

1. Организационные мероприятия  

Осуществление внутреннего 

контроля за соблюдением 

работниками детского сада 

законодательства РФ о 

персональных данных, в том 

числе требований к защите ПДн 

В течение года Заведующий, 

ответственный за 

организацию 

обработки ПДн 

 

Разработка и утверждение 

приказа о порядке обработки и 

защите персональных данных 

Ежегодно, 

декабрь 

2025 г. 

Заведующий, 

ответственный за 

организацию 

обработки ПДн 

 

Разработка и утверждение 

приказа о назначении 

ответственного за обработку 

персональных данных 

Ежегодно, 

декабрь 

2025 г. 

Заведующий, 

ответственный за 

организацию 

обработки ПДн 

 

Разработка и утверждение 

приказа об утверждении списка 

лиц, допущенных к работе с 

персональными данными и 

возложении персональной 

ответственности за защиту 

персональных данных 

Ежегодно, 

декабрь 

2025 г. 

Заведующий, 

ответственный за 

организацию 

обработки ПДн 

 

Разработка и утверждение 

приказа об утверждении 

помещений и мест хранения 

материальных носителей 

персональных данных 

Ежегодно, 

декабрь 

2025 г. 

Заведующий, 

ответственный за 

организацию 

обработки ПДн 

 

Разработка и утверждение 

приказа о создании комиссии по 

уничтожению персональных 

данных 

Ежегодно, 

декабрь 

2025 г. 

Заведующий, 

ответственный за 

организацию 

обработки ПДн 

 

Разработка и утверждение 

приказа о создании комиссии по 

защите персональных данных с 

наделением ее полномочиями по 

Ежегодно, 

декабрь 

2025 г. 

Заведующий, 

ответственный за 

организацию 

обработки ПДн 

 



проведению мероприятий, 

касающихся организации защиты 

персональных данных 

Разработка и утверждение плана 

внутреннего контроля 

соответствия обработки 

персональных данных 

требованиям к защите 

персональных данных на 2026 г. 

Ежегодно, 

декабрь 

2025 г. 

Заведующий, 

ответственный за 

организацию 

обработки ПДн 

 

Ознакомление работников 

детского сада с изменениями в 

локальных актах 

законодательства РФ о 

персональных данных, а так же и 

в документах детского сада 

В течение 

года, 

по мере 

необходимости 

Заведующий, 

ответственный за 

организацию 

обработки ПДн 

 

Обучение работников, 

непосредственно 

осуществляющих обработку 

персональных данных 

По мере 

необходимости 

Заведующий, 

ответственный за 

организацию 

обработки ПДн 

 

Обновление информации 

изменения в законодательстве РФ 

о защите персональных данных на 

официальном сайте и стенде. 

В течение 

года, 

по мере 

необходимости 

Заведующий, 

ответственный за 

организацию 

обработки ПДн 

 

Организация приема и обработки 

обращений и запросов субъектов 

персональных, данных или их 

представителей и (или) 

осуществление контроля за 

приемом и обработкой таких 

обращений и запросов. 

По мере 

необходимости 

Ответственный за 

организацию 

обработки ПДн 

 

Учет всех защищаемых носителей 

информации с помощью их 

маркировки и занесение учетных 

данных в Журнал учета с 

отметкой об их выдаче (приеме) 

Постоянно Техник-программис

т 

 

Получение письменного согласия 

субъектов ПД (физических лиц) 

на обработку ПД в случаях, когда 

этого требует законодательство 

При приеме на 

работу, 

зачислении в 

детский сад, в 

иных случаях 

Ответственный за 

организацию 

обработки ПДн, 

делопроизводитель 

 

2. Физические мероприятия 

Организация хранения 

материальных носителей ПДн в 

помещениях 

В течение года Техник-программис

т,  

заместитель 

заведующего по 

АХР 

 

Установка, обновление системы 

бесперебойного питания на 

ключевые элементы ИСПДн 

По мере 

необходимости 

Техник-программис

т,  

заместитель 

заведующего по 

АХР 

 



Инвентаризация 

информационных ресурсов с 

целью выявления присутствия и 

обработки в них ПД. 

Ежегодно Техник-программис

т,  

заместитель 

заведующего по 

АХР 

 

Организация уничтожения 

съемных носителей 

конфиденциальной информации 

(составление акта) 

По мере 

необходимости 

Ответственный за 

организацию 

обработки ПДн, 

техник-программис

т 

 

3. Технические (аппаратные и программные) мероприятия 

Обновление системы 

антивирусной защиты 

В течение 

года, 

по мере 

необходимости 

Техник-программис

т 

 

Осуществление технического 

обслуживания компьютерной 

техники 

В течение 

года, 

по мере 

необходимости 

Техник-программис

т 

 

Архивирование и уничтожение 

бумажных носителей, 

содержащие персональные 

данные работников 

В течение 

года, 

по мере 

необходимости 

Ответственный за 

организацию 

обработки ПДн 

 

 

Архивирование и уничтожение 

бумажных носителей, 

содержащие персональные 

данные воспитанников, родителей 

(законных представителей) 

В течение 

года, 

по мере 

необходимости 

Ответственный за 

организацию 

обработки ПДн 

 

4. Контролирующие мероприятия 

Осуществление контроля над 

соблюдением режима обработки 

ПДн 

Постоянно Заведующий, 

ответственный за 

организацию 

обработки ПДн 

 

Осуществление контроля над 

соблюдением режима защиты 

Постоянно Заведующий, 

ответственный за 

организацию 

обработки ПДн 

 

Осуществление контроля над 

выполнением антивирусной 

защиты 

По мере 

необходимости 

Заведующий, 

ответственный за 

организацию 

обработки ПДн 

 

Осуществление контроля за 

обеспечением резервного 

копирования 

По мере 

необходимости 

Ответственный за 

организацию 

обработки ПДн 

 

Организация анализа и 

пересмотра имеющихся угроз 

безопасности ПДн 

Постоянно Ответственный за 

организацию 

обработки ПДн 
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